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MUNICIPALIDAD DE

SANTA LUCIA LA REFORMA

Gobjermo Municipa DEPARTAMENTO DE TOTONICAPAN
Trabajemos Juntos!
FINALIDAD DEL ARCHIVO

™

El infrascrito Alcalde Municipal de Santa Lucia La Reforma, Totonicapan, en cumplimiento al articulo 10,
numeral 26 de la Ley de Acceso a la Informacion Piblica, Decreto nimero 57-2008 del Congreso de la
Republica de Guatemala, hace constar sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, sistema de registro
y sus categorias de informacion, procedimientos y facilidades de acceso de la Municipalidad se realiza de
la forma siguiente:

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

La Municipalidad no cuenta con un archivo central, cada una de las dependencias integran y manejan un
archivo por oficina para el ejercicio de sus funciones, que de acuerdo a los parametros de proteccion se
resguardan de forma fisica y electronica en cada unidad. El objetivo primordial es disponer, recibir,
diligenciar, organizar, administrar y gestionar los documentos que se generan en cada dependencia,
facilitando la disponibilidad inmediata de la informacién para los usos naturales de acuerdo a su funcién.

SISTEMA DE REGISTRO

Cada dependencia registra su informacion de acuerdo a los sistemas informaticos y fisicos utilizados,
almacenando de forma cronolégica y numérica para su facil gestion, siendo los responsables en cada unidad
de trabajo por su resguardo y sistematizacion de expedientes. El Concejo Municipal a través de su
Presidente y Secretario da a conocer a los Alcaldes Auxiliares, COCODES en el seno del COMUDE, que
toda la informacion de la administracion municipal es publica y de facil acceso, conforme a la Ley.

CATEGORIA DE LA INFORMACION

La informacion contenida en los archivos de las dependencias municipales es publica, salvo las excepciones
contempladas en la Ley, no obstante, esta municipalidad no ha determinado ninguna informacién como
reservada o confidencial de forma expresa.

PROCEDIMIENTO Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

La informacién es proporcionada al solicitante de conformidad a lo establecido en el Decreto 57-2008, a
través de la Unidad de Acceso a la Informacion Puablica Municipal, iniciando el procedimiento mediante
requerimiento verbal o escrito, a través de los mecanismos tecnoldgicos de comunicacion en los horarios
y dias habiles de atencién. Se dispone del portal de la municipalidad www.munisantalucialareforma.com
donde se puede acceder a la informacion publica de oficio.

Santa Lucia La Reforma, Totonicapan, 31 de julio de 2020
Oficina de Acceso a la jaiiag
Informacion Piiblica
Santa Lucia La Reforma
Totonicapan.
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